Администрация Ртищевского муниципального района Саратовской области
УПРАВЛЕНИЕ ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ

РТИЩЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

(Управление общего образования Ртищевского района)

ПРИКАЗ

25.01.2012



г. Ртищево



№ 13
	Об утверждении плана работы управления общего образования на февраль 2012 года



В целях успешной, упорядоченной и слаженной работы управления общего образования, общеобразовательных учреждений, детских дошкольных учреждений, учреждений дополнительного образования, МУ «Методический кабинет»

Приказываю:

1. Утвердить план работы управления общего образования на февраль 2012 года. 

                                                                                          Приложение 1

2. Утвердить сроки сдачи отчетности в феврале, повестку совещания директоров, тематические проверки
                                                                                          Приложение 2

3.  Главному специалисту Бучковой Н.Е. разместить план работы управления общего образования на сайте управления общего образования 

Срок до 01 февраля 2012 г.
4.  Главному специалисту Бацаевой О.А. проинформировать организационный отдел администрации РМР о спланированных мероприятиях в феврале 2012 г.
Срок до 25 января 2012 г.
Начальник управления    

общего образования                                                        В.А. Сазанова                                                                                                                

Приложение №1

План работы управления общего образования на февраль 2012 года

	Понедельник  
	Вторник  
	Среда 1
	Четверг 2
	Пятница 3

	
	
	
	Педсовет по итогам комплексной проверки Темповской СОШ
	Родительские собрания по ОРКСЭ по школам

Выход в школы по подготовке вопросов к совещанию руководителей ОУ

	
	
	Месячник по военно-патриотическому воспитанию

	Понедельник  6
	Вторник 7
	Среда 8
	Четверг 9
	Пятница 10

	· Тематическая планерка

· Выход в школы по подготовке вопросов к совещанию руководителей ОУ
	  Мероприятие «Листая страницы ушедшего года…»

МОУ СОШ № 3

Семинар учителей физической культуры, МОУ Ерышовская СОШ, 9-00
	Подготовка к совещанию директоров школ
	Подготовка документов к итоговой аттестации

Семинар учителей химии и биологии, 

МОУ СОШ №1, 9-00
	Совещание руководителей МОУ СОШ № 7, 10-00

	Понедельник 13
	Вторник 14
	Среда 15
	Четверг  16
	Пятница  17

	заседание координационного совета по ФГОС, управление общего образование
	Семинар учителей технологии,

МОУ Юсуповская СОШ, 9-00

Практикум музыкальных руководителей МДОУ №6, 9-00
	Митинг, посвященный выводу войск из Афганистана.

Круглый стол педагогов – психологов, МДОУ №4, 9-00
	Семинар заместителей директоров по УВР, МОУ СОШ №3, 9-00

Пресс конференция « Сегодня школьник – завтра защитник Родины», 

ЦДТ «Светлячок», 14-00
	Семинар учителей географии, МОУ СОШ №9, 9-00

Школа молодого руководителя, практикум, МДОУ №15, 10-00

	Понедельник 20
	Вторник 21
	Среда 22
	Четверг 23
	Пятница 24

	Конференция «Надежда Губернии» (7-9 класс), МОУ СОШ №1, 13-00
	Конференция «Надежда Губернии» ( 10-11 класс), 

МОУ СОШ №1, 13-00
	Семинар – практикум для руководителей МДОУ,

МДОУ №5, 10-00
	Выходной
	Семинар  учреждений дополнительного образования, ДДТ «Гармония», 10-00

МО воспитателей №1, семинар – практикум, МДОУ №11,10-00 

	Понедельник  27
	Вторник 28
	Среда 29
	примечание
	

	Тематическая планерка
	Работа с документами
	Семинар учителей логопедов,

 МДОУ №7,9-00
	Дополнительные каникулы для первоклассников с 13 февраля по 18 февраля.


                                                                                        Приложение 2  
                             Повестка совещания директоров
Дата проведения - 10 февраля 2012 г.
Место проведения - МОУ СОШ № 7, время – 10.00
1. Итоги комплексной проверки МОУ «Темповская СОШ»

                                                                                            Сазанова В.А.

2.  Выполнение рекомендаций по итогам комплексных проверок в МОУ «Ульяновская СОШ», МОУ «Северская СОШ»

                                                                        Балыкова Л.Н., Ермолаева М.В.

3.  Порядок учета, хранения и выдачи документов государственного образца
Третьякова О.А.

4. Обучение учащихся по коррекционной программе. Проблемы, пути решения.       
Васильева Г.Г., Портянко С.С.
5. Об итогах работы специальной комиссии муниципально-общественного совета по рассмотрению материалов на стимулирующие выплаты за июль-декабрь 2011 года.
                                                                                           Бацаева О.А. 

Сдача документации

	№

п/п
	Отчёт
	Сроки сдачи
	Кому, куда сдаётся
	Ответственные

	1. 
	Перечень предметов выбранных учащимися на ЕГЭ
	До 25.02.2012 г. 
	Бучкова Н.Е.
	Руководители ОУ (по согласованию)

	2. 
	Список педагогов, задействованных в ППЭ 9, 11 класс
	До 25.02.2012 г. 
	Бучкова Н.Е.
	Руководители ОУ

	3. 
	Документы по общественным наблюдателям в ППЭ 9, 11 классы
	До 25.02.2012 г. 
	Бучкова Н.Е.
	Руководители ОУ

	4. 
	Копии протоколов заседаний

Управляющих советов за январь 2012 г. 
	До 25.02.
	Бацаева О.А.
	Все ОУ и ДОУ

	5. 
	Внутришкольный учёт за февраль 2012 г. Поименные списки обучающихся, не посещающих занятия по неуважительным причинам (более 5 дней) за февраль 2012г.
	до 15.02.2012г
	Королева Н.В.
	Все ОУ

	6. 
	Мониторинг по табакокурению
	До 15.02
	Королева
	Все ОУ

	7. 
	Ежедневный отчёт о посещаемости школьниками ОУ
	Ежедневно
	Портянко С.С.
	Все ОУ


Тематические проверки:
1 Итоги выполнения общешкольного плана работы за 1 полугодие.
2 Выполнение Закона «Об образовании» в части реализации доступности образования (Салтыковская СОШ, МОУ СОШ №2)
3 Работа ОУ по здоровьесбережению участников образовательного процесса (Еланская СОШ, Ульяновская СОШ)
4 О развитии в школах общественного характера управления. ( МОУ СОШ № 2, Ульяновская СОШ) 
5 Использование информационных технологий в УВП, состояние школьных сайтов (Ерышовская СОШ, МОУ СОШ № 5)
