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1. Общие положения

1. Управление общего образования администрации Ртищевского муниципального района Саратовской области (далее Управление общего образования) является структурным подразделением администрации Ртищевского муниципального района Саратовской области, осуществляющим управленческие функции по решению вопросов местного значения в сфере образования, а также иных вопросов в соответствии с настоящим Положением.

2. Управление общего образования является самостоятельным юридическим лицом, имеет самостоятельный баланс, бюджетную смету, лицевые счета, открытые в территориальном органе Федерального казначейства, финансовом управлении администрации Ртищевского муниципального района в установленном законодательством порядке, печать с изображением герба Российской Федерации и своим наименованием, а также соответствующие печати и штампы. Управление общего образования может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде.

3. В своей деятельности Управление общего образования руководствуется Конституцией Российской Федерации, законом Российской Федерации «Об образовании», иными федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами Саратовской области, правовыми актами Губернатора Саратовской области, Правительства Саратовской области, Уставом Ртищевского муниципального района, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Ртищевского муниципального района Саратовской области и настоящим Положением.
4. Учредителем Управления общего образования является администрация Ртищевского муниципального района Саратовской области (далее – Учредитель).

5. Юридический и фактический адрес Учредителя: 412030, Саратовская область, г. Ртищево, ул. Красная, дом 6.

6. Местонахождение Управления общего образования: 412030, Саратовская область, г. Ртищево, ул. Красная, дом 6.
7. Полное наименование – Управление общего образования администрации Ртищевского муниципального района Саратовской области.
Сокращенное наименование – Управление общего образования Ртищевского района.
Организационно-правовая форма - учреждение, тип учреждения – казенное учреждение.

8. Управление общего образования обладает обособленным имуществом. Имущество, необходимое для осуществления деятельности Управления общего образования является муниципальной собственностью и закрепляется за ним на праве оперативного управления.
Управление общего образования владеет и пользуется закрепленным имуществом в соответствии с его целевым назначением.

Управление общего образования не вправе отчуждать или иным способом распоряжаться закрепленным за ним имуществом, приобретенным за счет средств, выделенных ему по смете, субсидии.

9. Управление общего образования отвечает по своим обязательствам, находящимися в его распоряжении денежными средствами. При их недостаточности субсидиарную ответственность по его обязательствам несет собственник имущества.

10. В ведении Управления общего образования находятся муниципальные учреждения образования, муниципальные образовательные учреждения различных типов и видов, составляющие подведомственную ему систему образования.
11. От имени администрации Ртищевского муниципального района Управление общего образования осуществляет функции и полномочия учредителя в отношении подведомственных муниципальных образовательных учреждений и иных муниципальных учреждений.

12. Финансовое обеспечение деятельности Управления общего образования осуществляется за счет средств бюджета Ртищевского муниципального района на основе сметы доходов и расходов в соответствии с реестром расходных обязательств и иных источников, не запрещенных законодательством Российской Федерации. Управление общего образования является получателем бюджетных средств.
2. Основные задачи Управления общего образования

Основными задачами Управления общего образования являются:
-осуществление контроля за реализацией подведомственными образовательными учреждениями федеральных государственных образовательных стандартов и функционированием системы образования на уровне государственных и региональных нормативов;
-реализация государственной политики в сфере образования с учетом специфики социально-культурной среды, обеспечение и защита конституционных прав граждан Российской Федерации на образование;
-организация предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, за исключением полномочий по финансовому обеспечению образовательного процесса, отнесенных к полномочиям органов государственной власти субъектов Российской Федерации;

-организация предоставления дополнительного образования детям и общедоступного бесплатного дошкольного образования;

-осуществление, в пределах переданных полномочий, муниципальной молодежной политики;

-обеспечение условий для стабильного развития и функционирования системы образовательных учреждений района;
-реализация кадровой политики в сфере образования, участие в подготовке, переподготовке, повышении квалификации и профессионального уровня педагогических работников и управленческих кадров в сфере образования в пределах своей компетенции;

-осуществление функций и полномочий учредителя в отношении подведомственных муниципальных казённых учреждений в порядке, определенном правовыми актами администрации Ртищевского муниципального района;

-осуществление функций и полномочий учредителя в отношении подведомственных муниципальных бюджетных учреждений в порядке, определенном правовыми актами администрации Ртищевского муниципального района.
3. Функции Управления общего образования

1.
В соответствии с возложенными на Управление общего образования задачами и в пределах своей компетенции по муниципальному управлению и муниципальному контролю осуществляет следующие функции:

-организует предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, за исключением полномочий по финансовому обеспечению образовательного процесса, отнесенных к полномочиям органов государственной власти субъектов Российской Федерации;
-организует предоставление дополнительного образования детям (за исключением предоставления дополнительного образования детям в учреждениях регионального значения) и общедоступного бесплатного дошкольного образования;
-обеспечивает содержание зданий и сооружений муниципальных образовательных учреждений, обустройство прилегающих к ним территорий;
-ведет учет детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования;
-организует и координируют методическую, диагностическую и консультативную помощь семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому.
-разрабатывает и реализует муниципальные целевые программы в области образования; 
-обеспечивает реализацию федеральных и областных целевых программ, участвует в реализации приоритетных национальных проектов;
-определяет порядок приема в общеобразовательные учреждения на ступени начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования, комплектования дошкольных образовательных учреждений, образовательных учреждений дополнительного образования детей;
-дает согласие на прием детей в образовательные учреждения, реализующие программы начального общего образования, для обучения детей раннее 6 лет 6 месяцев;
-дает разрешение на организацию индивидуального обучения обучающихся на дому;
-согласовывает отчисление обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, до получения им общего образования;
-совместно с комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав и родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, исключенного из образовательного учреждения, в месячный срок принимают меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и (или) продолжение его обучения в другом образовательном учреждении;
-осуществляет деятельность, направленную на профилактику безнадзорности и правонарушений, формирование законопослушного поведения обучающихся образовательных учреждений, координацию деятельности подведомственных образовательных учреждений в данных направлениях; обеспечивает сбор и накопление информации о несовершеннолетних Ртищевского района, оказавшихся в социально опасном положении;
-планирует, организовывает и контролирует отдых, оздоровление и занятость детей в каникулярный период в пределах своей компетенции и выделенных бюджетных ассигнований;
-прогнозирует и планирует развитие подведомственной системы образования, определяет ее приоритеты с учетом социально-экономических, демографических и иных условий, а также запросов и потребностей населения;
-участвует в расследовании несчастных случаев, происходящих в учреждениях образования в соответствии с действующим законодательством;

-осуществляет функции муниципального заказчика по формированию, размещению и исполнению муниципального заказа для собственных нужд в соответствии с требованиями Федерального закона от 21.07.2005г. № 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд";
-готовит экономическое обоснование для утверждения стоимости содержания детей в дошкольных образовательных учреждениях.
-утверждает перечень дополнительных платных образовательных услуг, для подведомственных образовательных учреждений;
-приостанавливает приносящую доходы деятельность образовательного учреждения, если она идет в ущерб образовательной деятельности, предусмотренной Уставом образовательного учреждения, до решения суда по этому вопросу;
-устанавливает единый порядок оказания подведомственными образовательными учреждениями дополнительных платных образовательных и иных услуг;
-участвует в разработке тарифов на оказание дополнительных платных образовательных и иных услуг в сфере образования;
-готовит проекты муниципальных правовых актов администрации Ртищевского муниципального района об изъятии в установленном порядке в муниципальный бюджет дохода муниципального образовательного учреждения, полученного от оказания дополнительных платных образовательных услуг, если эти услуги были оказаны вместо образовательной деятельности, финансируемой за счет средств муниципального бюджета;
-согласовывает годовые календарные учебные графики муниципальных образовательных учреждений;

-согласовывает учебные планы, тарификационные списки и штатное расписание муниципальных подведомственных учреждений;
-формирует план-график проведения процедуры лицензирования образовательной деятельности, обеспечивает его выполнение;
-обеспечивает предоставление муниципальным образовательным учреждением, являющимся соискателем лицензии, пакета документов, необходимого для получения лицензии на образовательную деятельность, оформленного в соответствии с действующим законодательством в лицензирующий орган;
-формирует план-график прохождения муниципальными образовательными учреждениями государственной аккредитации;
-взаимодействует с учреждениями здравоохранения по организации медицинского обслуживания детей в муниципальных образовательных учреждениях;
-формирует кадровый резерв руководителей муниципальных образовательных учреждений;
-представляет в установленном порядке работников образования за особые услуги в обучении и воспитании детей к присвоению почетных званий, награждению государственными и ведомственными наградами, награждает и применяет иные меры поощрения к работникам образования, а также к обучающимся и воспитанникам;
-организует работу по подготовке документов на аттестацию руководителей и педагогических работников муниципальных учреждений образования;
-организует работу психолого-медико-педагогической комиссии по выявлению и проведению комплексного обследования и определению форм дальнейшего обучения несовершеннолетних, имеющих отклонение в поведении и в развитии;
-по заключению психолого-медико-педагогической комиссии направляет детей с ограниченными возможностями здоровья в специальные (коррекционные) образовательные учреждения (классы, группы), обеспечивающие их лечение, воспитание и обучение, социальную адаптацию и интеграцию в общество только с согласия родителей (законных представителей);
-содействует созданию условий для осуществления питания и медицинского обслуживания обучающихся, воспитанников в подведомственных учреждениях;
-выполняет функции главного распорядителя бюджетных средств в отношении подведомственных учреждений;
-формирует перечень подведомственных получателей бюджетных средств доходов бюджета Ртищевского района;
-разрабатывает предложения по формированию бюджета Ртищевского муниципального района в части расходов на образование, участие в определении местных нормативов системы образования в целом;
-формирует и утверждает муниципальные задания подведомственным учреждениям на оказание услуг (выполнение работ) юридическим и физическим лицам в соответствии Уставами образовательных учреждений основными видами деятельности;
-обеспечивает результативность, адресность и целевой характер использования бюджетных средств в соответствии с утвержденными им бюджетными ассигнованиями и лимитами бюджетных обязательств;
-ведет реестр расходных обязательств, подлежащих исполнению в пределах утвержденных лимитов бюджетных обязательств и бюджетных ассигнований;
-оказывает консультационную помощь муниципальным образовательным учреждениям по планированию финансово-экономической деятельности;
-участвует в составлении прогноза и плана социально-экономического развития Ртищевского района в сфере образования;
-осуществляет в установленном порядке сбор, обработку, анализ и представление статистической отчетности в сфере образования;
-обеспечивает методическое руководство за порядком ведения статистического учета и отчетности в муниципальных образовательных учреждениях, контроль за достоверностью статистической информации;
-определяет по согласованию с Отделом по управлению имуществом и земельным отношениям перечень особо ценного движимого имущества, закрепленного за муниципальным бюджетным учреждением учредителем или приобретенного муниципальным бюджетным учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества;
-дает экспертную оценку последствий принятия решений о сдаче в аренду или безвозмездное пользование, реконструкции, модернизации, об изменении назначения или о ликвидации объекта социальной инфраструктуры, являющегося муниципальной собственностью, а также организует проведение экспертной оценки последствий принятия решения реорганизации или ликвидации учреждений;
-участвует в составлении заявок на приобретение учебного и технологического оборудования муниципальных образовательных учреждений;
-проводит анализ состояния условий охраны труда и учебы, причин несчастных случаев с обучающимися, производственного травматизма и профессиональной заболеваемости работников, а также принимаемых мер по их предупреждению и снижению;

-совместно с другими ведомствами, организациями и учреждениями организует мероприятия по профессиональной ориентации, профессиональному и технологическому обучению, созданию условий для осознанного выбора профессии и социализации молодежи;
-обеспечивает процедуру согласования и подготовку к утверждению главой администрации Ртищевского муниципального района Уставов муниципальных образовательных учреждений, изменений и дополнений к ним.
-согласовывает локальные акты регламентирующие деятельность подведомственных муниципальных образовательных учреждений;
-рассматривает в установленном законодательством порядке письма, заявления, жалобы граждан, ведет их прием по личным вопросам, принимает меры к устранению выявленных недостатков в деятельности подведомственных учреждений организаций;
-координирует выполнение федеральных государственных образовательных стандартов, нормативов, реализацию образовательных программ, исполнение законодательства в сфере образования в подведомственных учреждениях;
-координирует развитие экспериментальной деятельности, инновационных форм организации учебно-воспитательного процесса, дифференцированного обучения, дополнительных образовательных услуг;
-организует государственную (итоговую) аттестацию выпускников школ во всех формах, награждение выпускников школ золотой и серебряной медалями;
-осуществляет контроль за комплектованием групп, классов – комплектов, ГПД, согласно уставным нормам;
-совместно с Отделом по управлению имуществом и земельным отношениям администрации Ртищевского района осуществляет контроль за управлением, распоряжением, использованием по назначению и сохранностью муниципального имущества, закрепленного в оперативном управлении подведомственных муниципальных учреждений;
-осуществляет контроль за деятельностью подведомственных учреждений в пределах своей компетенции;
-назначает и проводит в рамках своей компетенции документальные и выездные проверки в целях осуществления контроля, запрашивает отчеты в подведомственных муниципальных учреждениях, по результатам которых направлены акты проверок с указанием сроков устранения выявленных нарушений.
2. В рамках задач, определенных настоящим Положением, осуществляет иные функции органов местного самоуправления в соответствии с действующим законодательством.

4. Права Управления общего образования
1.
Для выполнения возложенных задач и реализации функций Управление общего образования имеет право:

-запрашивать в установленном порядке от органов местного самоуправления, учреждений, предприятий и организаций независимо от организационно-правовой формы и ведомственной принадлежности сведения, материалы, документы и иную информацию, необходимые для осуществления возложенных задач и реализации функций;

-принимать решения, издавать распоряжения и приказы в пределах своих полномочий, обязательные для исполнения учреждениями, и осуществлять контроль за их исполнением;
-готовить проекты муниципальных нормативных правовых актов по вопросам, отнесенным к своей компетенции;
-образовывать комитеты, экспертные и консультативные советы, рабочие группы, в том числе с привлечением специалистов других органов местного самоуправления, учреждений, предприятий и организаций (по согласованию) для обсуждения важнейших проблем образования и выработки соответствующих предложений и рекомендаций;
-участвовать в деятельности по реализации программ (в том числе международных) в области образования, осуществлять сотрудничество с образовательными организациями и учреждениями (в том числе иностранными) в области образования;
-проводить конференции, совещания, семинары, выставки, конкурсы и иные мероприятия, принимать участие в указанных мероприятиях для реализации задач, возложенных на Управление общего образования;
-заключать договоры и соглашения с юридическими и физическими лицами;
2. Управление общего образования вправе осуществлять иные права, предусмотренные муниципальными правовыми актами во исполнение  возложенных на него задач и функций.

5. Структура Управления общего образования

1.
В структуру Управления общего образования входят: 

- начальник Управления общего образования;

- главный специалист Управления общего образования;

- ведущий специалист Управления общего образования;

- специалист 1 категории Управления общего образования.

2. Управления общего образования возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой администрации Ртищевского муниципального района. На должность начальника Управления общего образования назначается лицо, имеющее высшее педагогическое образование и не менее двух лет стажа муниципальной службы или не менее четырех лет на педагогической работе;

Начальник Управления общего образования непосредственно подчиняется главе администрации Ртищевского муниципального района Саратовской области;

Начальник Управления общего образования осуществляет руководство на принципах единоначалия и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Управление общего образования задач. В случае временного отсутствия начальника Управления общего образования его обязанности по его письменному распоряжению исполняет заместитель начальника Управления общего образования.
2.1. Начальник Управления общего образования:

-руководит деятельностью Управления общего образования;
-действует без доверенности в судах общей юрисдикции, арбитражных судах, третейском суде, в органах государственной власти Саратовской области и органах местного самоуправления;
-издает правовые акты в форме приказов и распоряжений в пределах своих полномочий, обязательные для исполнения всеми работниками Управления общего образования и руководителями подведомственных образовательных учреждений;
-заключает муниципальные контракты и иные сделки;
-вносит предложения главе администрации Ртищевского муниципального района Саратовской области по структуре и штатному расписанию Управления общего образования, составляет и представляет в установленном порядке на согласование и утверждение бюджетную смету в соответствии с выделенным финансовым обеспечением;
-планирует работу Управления общего образования, анализирует реализацию намеченных планов и принятых решений;
-утверждает номенклатуру дел, согласно которой ведется делопроизводство Управления общего образования, и другие локальные акты, регламентирующие деятельность Управления общего образования;
-назначает на должность и освобождает от должности работников Управления общего образования;
-назначает руководителя муниципального бюджетного учреждения, муниципального казенного учреждения и прекращает его полномочия; 
-заключает и прекращает трудовой договор с руководителем муниципального бюджетного учреждения, муниципального казенного учреждения;
-привлекает руководителей подведомственных учреждений к дисциплинарной или материальной ответственности, поощряет за успешное и добросовестное исполнение должностных обязанностей;

-согласовывает уставы подведомственных учреждений, изменения и дополнения вносимые в них;
-открывает (закрывает) лицевые счета в территориальном органе Федерального казначейства Российской Федерации, подписывает финансовые документы, распоряжается в установленном законодательством порядке финансовыми средствами Управления общего образования, в пределах утвержденной бюджетной сметы;
-согласовывает штатные расписания, структуру, бюджетные сметы (по всем источникам финансового обеспечения) по представлению руководителя образовательного учреждения;
-согласовывает проекты муниципальных правовых актов в соответствии с компетенцией Управления общего образования;

-ведет прием граждан, рассматривает и принимает решения по обращениям граждан, юридических лиц;
-осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Ртищевского района.
3.Начальник Управления общего образования, главный специалист, ведущий специалист Управления общего образования, специалист 1 категории Управления общего образования являются муниципальными служащими, на них распространяется трудовое законодательство с особенностями, предусмотренными законодательством о муниципальной службе.
Сотрудники Управления общего образования несут ответственность за соблюдение правил внутреннего трудового распорядка, установленных Управлением общего образования в соответствии с действующим законодательством. 

6. Взаимоотношения

Управление общего образования взаимодействует:

- с подведомственными образовательными учреждениями Ртищевского муниципального района, с учетом их самостоятельности в осуществлении образовательного процесса, подборе и расстановке кадров, научной, финансовой, хозяйственной и иной деятельности в пределах, установленных законодательством Российской Федерации, типовым положением об образовательном учреждении соответствующего типа и вида и уставом образовательного учреждения;
- со всеми структурными подразделениями администрации Ртищевского муниципального района по вопросам политики в области образования;
- с другими органами и организациями Ртищевского муниципального района – по вопросам реализации политики в области образования;
- со средствами массовой информации в целях информирования населения Ртищевского муниципального района о развитии образования в районе, о состоянии учебно-воспитательного процесса в школах, дошкольных учреждениях и в учреждениях дополнительного образования.

7. Реорганизация, ликвидация Управления общего образования,

внесение изменений и дополнений в настоящее Положение

1. Ликвидация и реорганизация Управления общего образования, внесение изменений и дополнений в настоящее Положение осуществляется в соответствии с действующим законодательством.
2. Прекращение деятельности Управления общего образования может осуществляться в виде его ликвидации либо реорганизации (слияние, присоединение, выделение в иную организационно-правовую форму), производится на основании распоряжения главы Ртищевского муниципального района в порядке, установленном действующим законодательством.

С момента назначения ликвидационной комиссии к ней переходят полномочия по управлению делами Управления общего образования.

При ликвидации и реорганизации Управления общего образования, увольняемым работникам гарантируется соблюдение их прав и интересов в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8. Ответственность Управления общего образования

За нарушение законодательства Российской Федерации, Саратовской области, Устава Ртищевского муниципального района, муниципальных правовых актов, за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных функций и делегированных полномочий, за нецелевое использование закрепленного на праве оперативного управления имущества и выделенных бюджетных ассигнований Управление общего образования и его работники несут ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
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