РТИЩЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

(Управление общего образования Ртищевского района)

От 31.08.2011 г.                                                                №266 
                                            г. Ртищево            

Об утверждении плана работы 

управления общего образования
на сентябрь 2011 года

В целях успешной, упорядоченной и слаженной работы управления общего образования, общеобразовательных учреждений, детских дошкольных учреждений, учреждений дополнительного образования, МУ «Методический кабинет»
Приказываю:
1.Утвердить план работы управления общего образования на сентябрь2011 года. 

                                                                                          Приложение 1

     2.Утвердить план тематических проверок в сентябре

                                                                                          Приложение 2

3.Утвердиить план совещаний с руководителями ОУ

                                                                                          Приложение 3

4. Ведущему специалисту Н.Е. Бучковой разместить план работы управления общего образования на сайте управления общего образования

                                                                                         Срок - до 1 сентября 
5.Ведущему специалисту О.А. Бацаевой проинформировать организационный отдел администрации о  спланированных мероприятиях в сентябре
                                                                                        Срок – до 1 сентября

6.И.О. начальника МУ « Методический кабинет» Л.В. Желудковой разметить план работы управления общего образования на сайте МУ «Методический кабинет»

                                                                                             Срок - до 1 сентября 

Начальник управления общего образования                  В.А. Сазанова

Приложение 1

	№

п/п
	Дата
	Мероприятие


	Место и время 

проведения
	Ответственный 

	1
	01.09
	День Знаний, 
	Во всех ОУ
	Руководители ОУ

	2
	01-05-
	Дни всеобуча
	Во всех ОУ
	Королева Н.В.

специалисты управления образования

	3
	01.09 -03.09
	День правовых знаний
	Во всех ОУ
	Руководители ОУ

	4
	с12 по 20
	Сдача статистических отчетов ОШ-1

(по графику)
	
	Королева Н.В.

ведущий специалист 

	5
	02.09
	Единый день профилактики детского дорожно-транспортного травматизма


	Во всех ОУ (отчет о проведении предоставить Мызникову А.Б.)
	Руководители ОУ

	6
	02 -05
	Защита учебных планов
	МУ « Методический кабинет»
	Желудкова Л.В.

	7
	   02.09 – 10.09
	Тарификация педагогических работников  ОУ ( по графику)
	
	 руководители ОУ

	8
	08.09
	Консультации по заполнению трудовых книжек
	управление общего образования
	Третьякова О.А.

	8
	05.09-09.09
	Дни объектовых тренировок в образовательных учреждениях по теме: «Действия обучающихся  образовательного учреждения при угрозе возникновения пожара» 
	Во всех ОУ


	Мызников А.Б.

Руководители ОУ

	9
	18.09
	Совещание по проекту модернизации общего образования
	
	Желудкова Л.В.



	10
	с 05 по 09
	ДДТ « Гармония приглашает в гости»
	 ДДТ « Гармония»
	 Бирюкова С.В.

	11
	12.09
	Совещание по организации питания в школах 
	МОУ СОШ № 2
	Портянко  С.С.

	12
	13.09 -16.09.
	Итоги смотра  по благоустройству территории ОУ и ДОУ.
	
	управление общего образования

	13
	14.09
	Турнир « Белая ладья»
	СЮТ
	Абапова О.А.

	14
	15.09
	Консультации для руководителей ОУ по оформлению документов для лицензирования
	управление общего образования
	Третьякова О.А.-

ведущий специалист РУО

	15
	15.09
	« Светлячок собирает гостей. День открытых дверей
	ЦДТ « Светлячок»
	Назарова Л.В.

	16
	  16.09
	День города
	управление образования, МУ «Методический кабинет, учреждения дополнительного образования, ОУ

	16
	27. 09
	Старт акции «Дорогие учителя, примите наши поздравления»
	ОУ
	Сергеева Ю.А.

МУ « Метод.кабинет»

	17
	 23.09
	«Зарница.» День взаимодействия с ОУ по военно-патриотическому воспитанию
	
	Бирюкова С.В.- директор ДДТ « Гармония»

	18
	30
	Совещание с заведующими МДОУ

ОУ
	СОШ № 1
	Управление общего образования

	19
	29
	Совещание с руководителями школ
	СОШ № 1
	Управление общего образования. МУ «Методический кабинет»


Приложение № 2

Тематические проверки

	1
	
	
	
	
	

	1.
	с15.09
	Выполнение законодательсва  в образовании по обеспеченности доступности образования( прием в 1 классы, обучение на дому, обучение детей- инвалидов, работа кооррекционых классов, прием в 10-класс.
	Ульяновская сош, сош № 1, 2, сош № 7
	Специалисты  управления общего образования
	подготовка вопроса на совещание, справка, приказ

	2.
	22.09.
	 Номеклатура дел, наличие нормативно- правовой документации, содержание основных локальных актов.
	Ульяновский Д/С,  МДОУ № 14, МДОУ 15
	Третьякова О.А.

методисты МУ « методичсекий кабинет».
	подготовка вопроса на совещание,спсправка, приказ.


                                                                                     Приложение № 3

 Вопросы  на совещание руководителей ОУ

1.Итоги статистической отчетности на начало учебного года.

Выполнение законодательства в области образования в части  обеспечения доступности  общего образования всем детям.

                                                                         Н.В. Королева

2.  Результаты итоговой государственной аттестации и задачи  на новый учебный год   в свете  требований законодательства РФ об образовании при проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся.

                                                                        Н.Е. Бучкова

3. Итоги рассмотрения  и анализ учебных планов и программ элективных    курсов.

                                                                        Л.В. Желудкова

4. Итоги проверок Министерства образования в августе-сентябре.

                                                                        О.А. Третьякова

5. Организация питания в школах            С.С. Портянко
Вопросы на совещание с руководителями МДОУ

1.Итоги летней оздоровительной кампании в МДОУ и задачах на новый учебный год.

                                                                                    Н.В. Хакимова

2. Деятельность ДОУ по введению ФГТ в образовательный процесс с детьми. Нормативная  база. Требования к оформлению документации  

                                           Москвичева О.В.- муниципальный координатор по введению ФГТ.

3. О подготовке ДОУ  к проверкам Министерства образования по контролю и  надзору  за соблюдением законодательства РФ в сфере образования.

                                               Третьякова О.А.

                                                Моргунова С.В.

                                                Сивохина Е.В.

4. Планирование методической работы в 2011-2012 учебном году.

                                                                                Н.В. Хакимова.

